SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH

: Déc lap - Ty do - Hanh phic
TRUONG THPT LONG TRUONG

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thdng 9 nam 2021
S6: 111/QD-THPTLT

QUYET PINH
Ve viée thanh I13p Ban bién tap
Website trweong THPT Long Trudng nim hoc 2021- 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT LONG TRUONG

Can cir Ludt bdo chi nuée Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam;

I'4

Can cit Ké hoach s6 1273/KH-SGDDT ngay 04 thang 5 ndm 2021 cia Sé GD-
DT Thanh phé Hé Chi Minh vé trién khai chwong trinh chuyén doi sé cia Nganh
Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh giai doan 2021 — 2025,

Can cu Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2012-2022 cua truong THPT
Long Truong;

Xét dé nghi ciia bo phdn chuyén mon.

QUYET PINH

Diéu 1. Thanh 1ap Ban bién tip Website cua truong THPT Long Trudng nim
hoc 2021 - 2022 gdm cac C)ng, Ba (c6 tén trong danh séch kem theo ).

Piéu 2. Nhi¢m vy ciia Ban bién tip

- Ban bién tip c6 nhiém vu: Té chirc bién tép; thu thap tai liéu; kiém tra, chinh
stra, X4c nhan ndi dung cc tin, bai, hinh anh thudc timg linh vuc phu trach truée
khi trinh duyét va dang tai 1én Website. Thudng xuyén cép nhit cac chu truong cua
Dang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc co lién quan dén nhiém vy cda nha
trudng, ctia nganh, nhim phuc vy tét nhu cAu tra ctru théng tin cho cic t chic, ca
nhén. Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va trudc phap luét trong viée dang tai
ndi dung thong tin, hinh anh trén Website cta nha truong.

- Nhiém vu cu thé cia ting thanh vién do Trudng ban bién tap phén cong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Ong (Ba) c6 tén tai
Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 1;
- Website.
- Luu: VT,




DANH SACH
lcua trwong THPT Thanh pho nim hoe 2021 - 2022
D so:111 OD-THPTLT ngay 01/09/202]

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vy glhl:
, cong tac
1 V& Tan Nghia Higu trudng Trudng ban
2 | Nguyén Hong Anh Phé Pho
‘ Hiéu trudng trudng ban
3 Tran Thi Thay Tién Pho Phé
_ ’ Higutruong truong ban
4 Tran Phuong Quoc Vuong CNTT Quaén trj
website
5 Dang Thi Hanh Thu ky HD Thu ky
6 | Nguyén Truyén Thuyét thgrf}? r11>i,lén Uy vién
7 | Nguyén Van Thuan Chu tich Uy vién
cong doan
8 Tran Thj Thu TTCM Uy vién
9 Lu Anh Huong TTCM Uy vién
10 | Lu Thi Kim Ciic TTCM Uy vién
11 | Nguyén Thj Kim Hoa TTCM Uy vién
12| Pham Céng Thuong TTCM Uy vién
13 | Bui Thi Kim Dung TTCM Uy vién
14 | P8 Thi Hing TTCM Uy vién -
15 L4 Van Tién TTCM Uy vién
16 | Lé ViiDbuac TTCM Uy vién
17 | Bui Ngoc Phuong TTCM Uy vién
18 | L& Thi Hoa TTVP Uy vién

( Danh sdch nay gom 18 dong chi )




jjtruong THPT Thanh phé nim hoe 2021 - 2022
111/OD-THPTTT ngay 01/09/2020 cia
iong THPT Long T rieong)

CHUONG I
CAN CU XAY DUNG QUY CHE
Can ctr Lqét bao ch}’ nudc Cong hoa xa hodi chi nghia Viét Nam;
Cén cur Ké hoach s6 1273/KH-SGDBT ngay 04 thang 5 nim 2021 cta S& GD-
DT Thanh phé HS Chi Minh v trién Kkhai chwong trinh chuyén dbi s§ caa
Nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh giai doan 2021 - 2025;

CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU

Diéu 1. Chirc nang, nhi€ém vu ciia Ban bién tap Website

- Ban bién tap chju trach nhiém vé viéc phd bién, cap nhat céc théng tin 1én
Website cua Truong THPTLong Truong.

- Bao ddm ndi dung Website ciia Nha truong duge cép nhat kip thei, day du,
chinh xac, dédp Ung nhu ciu thdng tin cho nguoi doc, phong pht v& néi dung;
khéng vi pham thuan phong my tuc cta ngudi Viét va phap luat nudc Cong hoa xa
hdi chu nghia Viét Nam.,

- C6 ké hoach dao tao, boi dudng cho ddi ngii bién tap vién, cOng tac vién va
cép nhét théng tin bang nhiu hinh thic.

- Céc thanh vién Ban bién tap chiju trach nhiém vé ndi dung thong tin dugc Ban
bién tap phén cong dam nhiém.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ‘

- Ban bién tap hoat dong kiém nhi¢m, tham muu cho Hiéu truong vé viéc dua
cac thong tin 1én Website. Noi dung théng tin phai dam bao chinh x4c va kip thoi.

- Ban bién tdp phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién. Cac thanh vién

I
A

thuc hién tot phz"in cong viéc minh dam nhiém va tham gia thuc hién cdng viéc cla
Ban bién tép.

CHUONG III

CO CAU TO CHUC CUA BAN BIEN TAP WEBSITE
Diéu 3. Co cdu té chirc cita Ban bién tap Website

- Trudng ban bién tap: Hiéu truong.

- Pho trudng ban thudng truc: Phé Hiéu trudng.

- Thu ky Ban bién tp Webisite: Thu ki hoi dong.

- Uy vién Ban phu trach vé noi dung théng tin (T trudng céc td chuyén mén,




truéng cac doan thé)

- Uy vién Ban phu tréch vé ky thuat va quan tri Website: 01 NV CNTT

- Cac Uy vién khac

Diéu 4. Nhi¢m vy cy thé cia cdc thanh vién trong Ban bién tip Website

4.1.Trwéng ban : Chi dao chung hoat dong ciia Ban bién tap.

4.2.Ph¢ trudng ban:

- Theo ddi diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, giai quyét nhimg van dé c6
lién quan t6i thong tin dua 1én Website khi Truéng ban ving hoic Uy quyén.

- Phan cong cac thanh vién Ban bién tap thuc hién viéc bién tap thong tin theo
linh vuc ddm nhiém.

-Truc tiép chi dao hoat dong cuia thu ky Ban bién tap Webisite.

4.3.Uy vién Ban phu trach vé nji dung thong tin:

-Phuy trach bién tap thong tin vé dinh huéng phit trién cia Nha truwong.

- Tham dinh néi dung c4c théng tin giti dén trudce khi dua 1én Website.

- Khi phat hién néi dung bai viét c6 phan sai léch véi thue té thuc hién bao cdo
v6i lanh dao va ngudi viét bai dé kip thoi sira déi.

4.4.Uy vién Ban phu trach vé ky thuit va quan tri Website:

Thanh vién Ban bién tap duge phén céng quan tri Website, c6 trach
nhiém:

- La dau moi t4p hop céc thong tin dugc duyét va chiu trach nhiém dang ti,
cdp nhét cac thong tin 16n Website.

- Bao mit tuyét dbi mat khau va chju trach nhiém vé noi dung thong tin dua 1én
Website dung nhu noi dung da kiém duyét.

- Bdo cdo va dé xudt véi Ban bién tép cac bién phap x1r ly su cb xay ra (néu
o).

- Thye hién nhiém vu do Trudng ban, pho Trudng ban thuong truc phan cdng.

- Thyc hién trinh bay vé thé thirc, form chuin dua tin 16n Website.

- Nghién ctru d& xuét phuong hudéng va bién phap phat trién Website.

4.5.Thw ky:

- Chiu sy chi dao truc tiép cua Truong (pho) Ban bién tap.

- Tiép nhén tin tir cac uy vién Banbién tap.

- Phdi hop véi cac Uy vién lién quan bién tap, kiém tra tinh xac thuc cua théng
tin.

- Trinh 18nh dao Ban bién tap phé duyét.

- Thuong xuyén tham gia theo doi tién d6 cap nhit tin, thong tin déng trén
Website.

- Cép nhét kip thoi cc thong tin di duge phé duyét tir Ban bién tép.

- Tong hop ké hoach hoat dong va bao cdo dinh ky (tuan, thang, nim).



4.6.Cac Uy vién khac:
Chiju trach nhiém viét bai khi dugc phan céng, kiém duyét thong tin dua 1én
mang thuéc chuyén mén cia don vi.

CHUONG IV
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 5. Cung cap va chiu trach nhiém ngi dung thong tin

Cic doan thé, tb chuyén mén trong tru’o’ng, tiy theo chirc ning, nhi¢ém vu
quan ly ciia don vi mmh ¢o trach nhiém cung cap ndi dung théng tin kip thoi va
chiu triach nhiém vé ndi dung thong tin cung cap.

Nguyén tic sau:

- Chju trach nhiém vé n01 dung thong tin ctia don vi minh cung cp.

- Cac théng tin chung vé& Nha truong, thu ky c6 trach nhiém kiém tra va trinh
lanh dao Ban bién tap duyet

- Puoc phép 1y cac sb liéu, chi tidu tir cac bao cio cua Nha truong (co ky tén,
dong dau) dé cap nhat 1én Website.

- Céc don vi dugc phén cong cung cép théng tin can theo dbi thong tin hién c6
trén Website dé bd sung, sira dbi kip thoi.

Diéu 6. Hinh thire bai viét, quy trinh cung cép thong tin

6.1- Hinh thire bai viét

Théng tin cung cip, cép nhat 1én Website ctia Nha truomg st dung tiéng Viét
theo bang ma Unicode; font Time New Roman;

6.2 Quy trinh cung cip théng tin

- Uy vién ban phu trach ndi dung théng tin thyc hién phan céng ngudi viét bai
theo lich, thuc hién kiem duyét ndi dung bai viét va gui bai viét cho ddng chi ty
vién ban phu trach ky thuit ciia website.

- Thu ky cua Ban bién tap s& phdi hop véi cac dong chi ty vién ban phu trach
ky thuat va quan tri website ding tai ni dung bai viét d3 dugc kiém duyét lén
website.

- Bai viét ¢6 anh, video clip hodc cac dang khac giri kém phai ghi rd chu thich
cho timg anh, timg clip...

Trong truong hop thong tin khong dugc déng tai, thu ky c6 trach nhiém phan

hoi lai ca nhén, don vi cung cap tin, bai qua Email hodc dién thoai, cin néu rd
nguyén nhan khong dugc ding bai.



CHUONG V
KIEM DUYET VIEC THUC HIEN PANG BAI
Diéu 7. Kiém duyét
Thu ky ban bién tp sé tién hanh kiém tra viée thyc hién dang tai bai viét coa

cac to chuyén mén vao ngay cubi thdng va béo cdo két qué cho lanh dao ban bién
tap.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Hi¢u lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 9. Trach nhiém thuc hién
Ban bién tap Website, cac don vi, céc td chirc Poan thé, Hoi c6 trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin dé phét sinh, Ban bién tap tng hop trinh
Hiéu truéng b sung, stra ddi cho pht hop véi tinh hinh thyc té ctia Nha truong./.




